PANG BO KHOI CCQ TiNH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY VAN PHONG UBND TiNH
» Quang Binh, ngay 15 thang 7 nam 2020

Sé: 09-QP/DUVP

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché l1am viéc ciia Ban Chép hanh
Ping bd Vin phong UBND tinh, nhiém ky 2020 - 2025

- Céin cir Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam;

- Can cir Quy dinh s6 98/0P-TW ngay 22/3/2004 ciia Ban Bi thu Trung
wong Ddng vé chirc ning, nhiém vy cia dang bé, chi bo co so co quan, don Vi,

- Cén cir Nghi quyét Pai héi Dang by Vin phong UBND tinh nhiém ky
2020-2025;

- Can cu Quyet dinh s6 962/0D-DUK ngay 01/7/2020 cia Pang vy Khoi
cdc co quan tinh vé viéc Chudn y Ban Chap hanh, Ban Thwong vu, Bi thu, Phé
Bi thu Dang uy Van phong UBND tinh, nhiém ky 2020-2025;

- Cdin cir két ludn tai Hoi nghi Ban Chdp hanh Péang b Viin phong
UBND tinh, nhiém ky 2020-2025.

BAN CHAP HANH PANG BQ QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua
Ban Chap hanh Pang b Vin phong UBND tinh, nhiém ky 2020 - 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dong chi Uy vién Ban Chaflp hanh Pang by Van phong
UBND tinh, nhiém ky 2020 - 2025 va cac t0 chic ca nhan cé lién quan
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: T/M PANG UY
- Pang ay Khéi CCQ tinh (B/c); i
- BTV Pang ity VPUBND tinh;

- UBKT Pang uy VPUBND tinh;

- C4c d/c PUV VPUBND tinh;

- Céc Chi bd tryc thudc;

- Cong doan, Hbi Cyu Chién binh, Poan TN;
- Luu: VPBU.




QUY CHE LAM VIEC £
CUA BAN CHAP HANH PANG BQ VAN PHONG UBND TINH
NHIEM KY 2020 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 09-QD/DUVP, ngay 15/7/2020
ctia Ban Chdp hanh Dang bé Vin phong UBND tinh)

Chwong 1 3 ) :
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA TAP THE

Pidu 1. Ban Chap hanh Pang bd (goi tit 12 Pang ay Van phong
UBND tinh)

1. Pang iy Vin phong UBND tinh la co quan lanh dao cao nhét clia Pang
bd Vin phong UBND tinh gitra hai ky dai hoi, 1anh dao cac chi bd truc thudc
thuc hién nhiém vu chinh tri, cong tac xdy dung dang va céc doan thé chinh tri
theo quy dinh; lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu. Pang uy Vén phong
UBND tinh lanh dao, chi dao bang nghi quyét, cac ké hoach va chuong trinh
hanh dong cua Pang uy va thong qua hoat dong lanh dao, chi dao cua Ban
Thuong vu Pang uy.

2. Té chirc thuc hién va lanh dao cic chi b tryc thude cing dang vién,
c4n b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chép hanh chu truong, duong 161
ctia Pang, chinh sach, phap luét cua Nha nuéc, hoan thanh t&t nhiém vu chinh tri
cua co quan;

Lanh dao céc chi bd tryc thude thyuc hién nhiém vu chinh tri, quéc phong -
an ninh; bao dam trat ty, an toan xa hoi; cung cd doan két ndi bo; nang cao canh
gic, giit gin bi mét theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc; lam t6t cong tac gido
duc chinh tri tur tuéng, tuyén truyén, gido duc, boi dudng chi nghia Méc - Lénin, tr
tuéng Hb Chi Minh; phé bién, quén triét kip thdi, diy du céc chii truong, dudng
181, nghi quyét, chi thi cia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudce cho cén bg,
dang vién, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng trong co quan; gido duc can by,
dang vién, céng chirc, vién chic va ngudi lao dong trong Pang by Van phong
UBND tinh nang cao phim chét chinh tri, dao durc, 16i séng; néu cao tinh than trach
nhiém va y thirc td chirc ky ludt; tich cuc d4u tranh phong chéng tham nhiing, 1ang
phi, biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 161 séng.

3. Lanh dao céc cép ty tryc thuge xdy dung chi bo dat trong sach, vimg
manh; nang cao nang lyc lanh dao va suc chién d4u ciia td chirc co s& dang, gén
v6i xay dung co quan, don vi, doan thé vimg manh; chi dao, hudéng dan céc chi
bg thyc hién dtng Piéu 1¢ Pang va cac quy dinh cua Trung uong vé nguyén tic
to chirc, sinh hoat dang; thyc hién nghiém tic nguyén tac tdp trung dén chy,
khong ngimg d6i méi va nang cao chét luong sinh hoat chi bd.

4. Lanh dao va tb chirc thuc hién cong tic kiém tra, gidm sét theo quy
dinh cua Diéu 1é Dang; gilt nghiém ky luét cua Pang, phap luét cia Nha nudc.
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Chu dong phat hién, ngdn chin va xur ly kip thoi nhiing biéu hién vi pham
Cuong linh chinh tri, Diéu 1¢ Pang, dudng 16i, chu truong cia Pang, phéap luét
ctia Nha nudc; déu tranh phong, chéng tham nhiing, lang phi, ti€u cyc. Thuc
hién viéc thi hanh ky luét t6 chirc dang, dang vién theo thdm quyén; thuc hién so
két, tdng két cong tac kiém tra, giam sat theo quy dinh.

5. Lanh dao va thuc hién tét cong tac din vén, cong tac bao vé chinh tri noi
bd va cong tac ndi chinh trong toan Pang bo theo quy dinh ctia Trung uong Pang.

6. Lanh dao cac doan thé trong Pang bd cham lo x4y dung td chirc minh
vitng manh, hoat dong dung chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc, diéu 18 cua céc doan thé; tich cuc tham gia x4y dung Dang,
xdy dung co quan, don vi ving manh; d4y manh céac phong trao thi dua, thuc
hién c6 hiéu qua nhiém vu dugc giao.

7. Cho ¥ kién vé nhitng vén d& vé chu truong, chinh sich trong cong tac t6
chtrc, can bd theo su phén cép quéan ly cua cap ay cap trén. Dinh ky nghe va cé y
kién vé tinh hinh hoat d6ng cua Uy ban Kiém tra Pang tiy; ctia cac t6 chirc doan,
thé, cong tac Vin phong Pang uy va viéc thuc hién chirc ning nhiém vu cua cac
UVBCH Dang bd theo nhién vu dugc phan cong phu trach.

8. Chudn bi cac bao c4o, cong tac nhan sy, cac noi dung trinh Pai héi nhiém
ky cua Pang bo; lanh dao, chi dao Pai hdi nhiém ky cua cac chi bo truc thudc.
Quyét dinh chuén y cap ty vién mdi, bd sung cap ty vién céc chi b truc thude.

9. Pang ty Vin phong UBND tinh théo luan va quyét dinh: Quy ché 1am
viéc, nghi quyét Pai hoi Pang bd Vin phong UBND tinh nhiém ky 2020-2025;
phuong hudng, nhiém vu trong tam hang nim cua Pang iy va nhitng quy dinh
chung dbi véi cac Uy vién Ban Chép hanh Dang bd.

Xem xét, quyét dinh nhitng ndi dung quan trong nhu: Xét dé nghi két nap
Dang, d& nghi chuyén dang vién chinh thirc, xét ky luat va dé nghi ky luat, dé
nghi khen thudng; thanh lap, sap nh@p giai the chi b truc thl}éc, chi dinh chi uy

]am thoi... theo ding quy dinh phan cap quén ly cua cAp uy cép trén.
Piéu 2. Ban Thudong vu Pang ty

1. Ban Thuong vu Pang iy Vin phong UBND tinh la tép thé thay mit
Pang tiy 1anh dao, chi dao giai quyét cac cong tac ciia Pang Uy gitta hai ky hop
Ban Chip hanh. Chiju trach nhiém truéc Dang uy Van phong vé nhitng ndi dung,
nhiém vu thudc chuc trach cia minh;

2. Cu thé ho4, chi dao trién khai thuc hién va td chirc so két, tong két viéc
thuc hién cac nghi quyét, chi thi cia Trung wong, nghi quyét, chi thi, ké hoach,
chuong trinh hanh dong cia Dang b cép trén, cac chinh sach, phép luat cua
Nha nude va cac nghi quyét, két luan cua Dang tuy;

3. T chirc trién Khai hoc tap nghi quyet dai hoi déng céc cép va Nghi
quyét Dai hoi Pang toan quoc lan thir XIII; cac nghi quyét, chi thi, ket luan ctia
Ban Chap hanh Trung uong; bl



4. Chuén bi n6i dung va quyét dinh triéu tap cac cudc hop Ban Chép hanh
Pang bd, bdo céo tinh hinh Dang bo va két qua hoat dong cia Ban Thuong vu
Pang uy gifta hai ky hop Ban Chap hanh Pang bo.

5. Quyét dinh phén cong nhiém vu cdng tac ddi véi cac ddng chi uy vién
Ban Thudng vu, uy vién Ban Chap hanh Dang bd.

6. Dugc bDang uy uy quyén xem Xet, quyét dinh chu truong cho céan bg di
d30 tao, boi dudng theo Quy hoach, Ké hoach dao tao, boi dudng.

7. Xem xét va giai quyét céc cong viéc lién quan dén cong tac Pang vu
ctia Dang ty theo dting Quy ché lam viéc cia Dang uy.

Chwong I1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CA NHAN

pidu 3. Uy vién Ban Chip hanh Ping by Vin phong UBND tinh

1. Uy vién Ban Chép hanh Déang bd Van phong UBND tinh (Dang ty
vién) tham gia vao sy lanh dao tap thé ciia Pang Gy Van phong UBND tinh, thao
ludn va biéu quyét théng qua céc cong viéc cia Dang uy; cung tap thé Pang Uy
chiu trach nhiém vé nhimng quyét dinh d4 ban hanh.

2. Nghiém chinh chép hanh va hoan thanh t6t nhi¢m vy duoc phan cong;
béo céo dinh ky va chu dong dé xuét ¥ kién véi Dang uy, Ban Thuong vu Dang
uy Vin phong UBND tinh d& cu thé hoa thuc hién chu truong, nghi quyét ctia
Pang, trudc hét 1a trong linh vuc cong tac duge phan cong phu trach, chiu trach
nhiém truéc Pang Uy, Ban Thuong vu Pang uy vé céc nhiém vu dugc phin
cong.

3. Cuing v6i CAp uy va tap thé lanh dao Van phong UBND tinh t6 chirc
quén triét, thyuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac chu truong, nghi quyét, chi
thi cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va nghi quyét, chuong trinh,
ké hoach ctia Pang ty, Ban Thuong vu Dang uy Vén phong UBND tinh.

4. Puge cung cdp thong tin can thiét lién quan dén hoat dong cia Ban
Chép hanh Pang bd Van phong UBND tinh vé tinh hinh hoat ddng, céc cha
truong, chinh sich cua Pang, Nha nuéc va cac vAn @ cin thiét khac. Pugc
quyén chét vén, kién nghi nhing van d minh quan tdm ké ca viéc didu hanh
hoat déng ciia Ban Thuong vu, cta Bi thu, Pho Bi thu va cua cac Uy vién Ban
Chp hanh khéc.

Pitu 4. Uy vién Ban Thuong vu Péng ity Vin phong UBND tinh

1. Ngoai trach nhiém cuia iy vién Ban Chép hanh dugc quy dinh tai Piédu
3 ctia Quy ché nay, cac Gy vién Ban Thuong vu c6 trach nhiém tham gia vao sy
12nh dao cua tap thé Ban Thuong vu Pang Gty Van phong UBND tinh, chiu trach
nhiém trong viéc 1anh dao, chi dao thuc hién cac nghi quyét, chi thi cua Pang va
chinh sich, phap luat cia Nha nudc trong hoat dong cua Pang bo Van phong
UBND tinh; ¢6 trach nhiém phan anh, béo céo voi déng chi Bi thu va Pho Bi thu
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Dang uy vé tlen do cong tac chu yéu cua linh vuc dugc phéan coéng phu trach; deé
xut nhimg van de can tap trung chi dao ciia Ban Thuong vu Dang uy.

_ 2. Chiu trach nhiém tru6c Ban Chép hanh Pang bd, Ban Thudng vu Dang
iy vé nhitng nhiém vu va linh vuc cdng tac dugc phan céng phu trach.

3. Tham gia day du cac cude hop Ban Thuong vu Pang uy, tich cuc tham
giay klen vao cac quyét dinh cta Ban Thuong vu Pang uy. Chu dng bao cao,
dé xuét véi Ban _Thuong vy nhimg vén d& cin thiét lién quan dén cong tac dugc
giao va viéc trién khai thuc hién chu truong, dudng 101 nghi quyét ciia Pang,
chinh sach, phép luat cia Nha nude va cac nghi quyét, chuong trinh, ké hoach
ctia Ban Chap hanh Pang bd Vin phong UBND tinh.

4. Pugc thay mat Ban Thuong vu Pang uy giai quyét, xir Iy cong viéc khi
duoc dong chi Bi thu Pang uy Gy nhiém.

Piéu 5. Bi thr Pang iy

Bi thu Dang 1ty la nguoi chiu trach nhiém truéc Dang uy Van phong
UBND tinh, Pang uy Khéi cic Co quan tinh ve cac mat hoat dong ciia Pang bo
Vién phong UBND tinh, ¢6 cac nhiém vu va quyén han sau:

1. Chiu trich nhiém ldnh dao Péang b hoan thanh nhiém vy dugc giao;
ném vimg duong 161 quan dlem cua Dang, cac Nghl quyét cta cp trén de quan
triét trong Dang uy; dé xuét nhimg van dé 16n dé Pang uy ban bac quyét dinh,
chi dao tb chirc thuc hién.

2. Gift vai trd trung tdm doan két ndi bd cép ty, dam bao cho sinh hoat
ctia Pang uy, cia Ban Thuong vu giit ding nguyén téc tip trung dan chu.

3. Chiu trach nhiém vé cong tac xay dung Péang vé chinh tri, tr tuéng va tb
chirc can by, bao vé chinh tri nfi b9, thi dua khen thudng, ky luat dang vién,
phong chéng tham nhiing; 1anh dao céng tdc chuyén mén va mot so linh vuc
cobng tac Pang cuia Pang b Van phong UBND tinh.

4. Chi dao, kiém tra viéc t§ chirc thuc hién Nghi quyét cua Pang.

5. Thay mét Dang ty 1anh dao, chi dao thyuc hién Nghi quyet cua Pang b
gifta hai ky Pai hoi. T chirc thue hién cac Chi thi, Nghi quyét ctia Pang bd cip
trén. Giai quyét cac cong viéc dot xuat cua Pang bd gitra hai ky hop, sau d6 bao
céo lai véi Dang uy tai phién hop gén nhit.

6. Triéu tap hoi nghi thuong ky, bat thuong cia Pang dy, clia Ban
Thuong vu, chi dao chuan bi ndi dung céc ky hop va bao céo tinh hinh hoat
dong ctia Pang bo trude Hoi nghi ciia Pang ty, Hoi nghi ciia Ban Thuong vu.

7. Tb chirc téng két, so két rut kinh nghiém vé td churc, hoat d@l}g cua
DPang b0, bao cdo tinh hinh cac mét cong tac cia Pang bd 1én Pang iy cép trén
kip thoi, ding quy dinh.

8. Bao dam sinh hoat cia Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy ding Quy

ché 1am viéc, ding nguyen téc lanh dao ciia Pang. Gift vilng su doan két, théng
nhét trong Pang Uy va trong toan Pang bg.



9. Thay mit Pang ty, Ban Thuong vu Dang uy ky céac nghi quyét va céc
vin ban khac do Pang ty, Ban Thuong vu Pang uy ban hanh.

Piéu 6. Phé Bi thw Pang iy

1. Thay mat ddng chi Bi thu diéu hanh cong tic cia Pang bo khi déng chi Bi
thur di vang.

2. Truc tiép phu trach cong téc kiém tra, gidm sat;

3. Chi dao x4y dung chuong trinh, ké hoach, cong vin, bdo cédo cia Pang
iy Van phong UBND tinh.

4. Chi dao, chuén bi ndi dung, chuong trinh céc phién hop dinh ky hang
thang ctia Pang iy Van phong UBND tinh.

5. Thay mit Bi thu Dang dy chu tri cac phién hop dinh ky khi Bi thu di
véng hoic dugc ty quyén.

6. Quan hé chit ché vai cac ddng chi Uy vién Ban chép hanh, Uy vién
Ban Thuong vu, dong chi Bi thu, dam bao dugc thong tin hai chiéu va su lanh
dao, chi dao thong nhét, tip trung cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Déang uy.

Chuwong 11T
QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Véi Ban Thudong vu, Ban Chép hanh Ping bo Khéi cac co
quan tinh

Thudng xuyén bao cdo tinh hinh hoat dong cua Bang bo 1én Ban Thuong
vu, Ban Chép hanh Dang bd Kh01 cac co quan tinh dé xin ¥ kién chi dao vé cong
tac xéy dung Dang, vé tb chirc trién khai cac chu truong, chinh sach va cac Nghi
quyét ctia Dang dé 13nh dao Pang bd td chirc thyc hién c6 hiéu qua va kip thoi.

Diéu 8. Véi Thi truéng Co quan

DPang ty lanh dao, chi dao t6 chirc thuc hién cac Nghi quyét ciia Pang, nhiém
vu chinh tri va cdc mit hoat dong khéc ctia co quan va thuc hién quan hé véi thu
trudng co quan theo cac ndi dung cu thé tai Quy dinh s6 98/QD-TW ngay 22/3/2004

ctia Ban Bi thu vé chitc ning, nhiém vu ctia dang bd, chi bd co s& co quan.

Piéu 9. Véi cac doan thé chinh tri - xa hoi

1. Bbi v6i Poan Thanh nién co quan Vin phong UBND tinh: Doan Thanh
nién co quan Vin phong UBND tinh hoat dong dudi sy lanh dao truc t1ep cta
Pang dy, c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic cac Nghi quyét ctia Pang vé cong
tac thanh nién.

2. Béi voi Cong doan co s& Vén phong UBND tinh: Pang uy l&nh dao cac
hoat dong ctia cong doan co quan nhim thyc hién tot nhiém vu chinh trj dé ra.
Phéi hop véi chuyen médn chim lo doi séng vat chét va tinh than cho cén b,
cdng chirc, ngudi lao dong trong Van phong UBND tinh. i
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3. Pinh ky (3 thang, 6 thang, 1 ndm) hodc dot xuét khi c6 yéu cau, Ban
Thuong vy Dang ty lam viéc véi céc doan thé nim tinh hinh hoat dong ciia timg
doan thé dé c6 bién phép lanh dao, chi dao kip thoi.

4. Phbi hop véi céc tb chirc doan thé cép trén kiém tra cong tac lanh dao
céc doan thé ctia Van phong UBND tinh d rit kinh nghiém chi dao chung.

Piéu 10. Véi cap iy va chinh quyen dia phwong

Dang ty Véan phong UBND tinh xay dung mébi quan hé chit ché véi cap ty
va chinh quyén dia phuong noi c6 tru s¢ co quan va noi cd can bg, dang vién cua
co quan cur trii dé phéi hop cong tic va quan ly can bg, déng vién theo quy dinh.

Didu 11. P6i véi cac chi iy, chi bd truc thude

1. Pang uy Van phong UBND tinh tryc tiép 1anh dao, chi dao moi hoat
dong cua céc chj uy, chi bd trong Da}ng bd; thuc hién chirc ndng, nhiém vu theo
quy dinh ctia Diéu 1€ Pang, huéng dan cia Trung wong Dang.

2. Céc chi uy, chi bd tryc thude chiu trach nhiém trude Dang uy vé cac hoat
dong cta chi uy, chi by minh; thuc hién nghiém tic cac quyet dinh cua Ban
Thuong vu Pang ty, cac huéng dan vé nghiép vu, cic quy dinh vé ché d6 béo cdo.

Chuwong IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 12. Ché dd hoi hop, sinh hoat

1. Pang iy mdi thang hop mot lan dé danh gia tinh hinh trong thang, ban
cong tac thang sau; khi can thiét, c6 thé tridu tap hoi nghi bat thuong. Cubi nam,
Pang uy t6 chirc hop dé danh gi4 tinh hinh cong tac x4y dung Pang cia Dang b
trong nim, kiém diém cong tic lanh dao, chi dao cia Déang Uy va trién khai
nhiém vu cong tac ciia Pang bd nam toi.

2. Ban Thuong vu Dang uy hop moi thang mot lan trudce luc hop Pang uy
va hop khi can thiét dé giai quyét cac cong viée dot xuat khac thudc trach nhiém,
quyén han ctia Ban Thudng vu theo quy dinh, sau d6 bao céo lai v6i Ban Chap
hanh Pang uiy tai phién hop gén nhét.

3. Hoi nghi toan thé bang vién dé so két, tong két cong tac 6 thang va
hang nam. Ngoai ra c6 thé t6 chic hoi nghi chuyén dé hosc hoi nghi dot xuit dé
pho bién, hoc tép, quan triét, trién khai Nghi quyét ctia Pang cip trén hoic cic
nodi dung cén thiét khac do Pang ty quyét dinh va triéu tap.

Tuy theo tinh hinh va yéu cdu cong viéc cu thé, Pang ty thanh 13p to cong
tac hodc cir Pang uy vién giip cac Chi iy Chi b kiém tra, chi dao cdng tac xay
dung Pang, quén ly dang vién & cac Chi bd theo timg ndi dung chuyén dé cu thé.

Piéu 13. Ché d¢ thong tin, bdo cdo va hoc tap

1. Dang uy Van phong c6 bao cdo vé chuong trinh cong tac 6 thang va 1
nam 1én Pang Gy Khoi cac co quan tinh. P
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2. Hang thang, quy, cac ddng chi Pang uy vién, cac Chi iy Chi b, cac tb
chire doan thé co quan c6 béo cdo béng vin ban (tom tit) giri cho Dang uy (qua
Vién phong Pang ty) vé tinh hinh hoat dong cta cac Chi bg, cac to chirc doan
thé, v& cé4c linh vuc cong tac khac dugc phan cdng phu trach dé tdng hop béo
cao Pang uy.

3. C4c Uy vién Ban chép hanh c6 ké hoach va guong miu trong viéc hoc
tap, nghién ctru néng cao trinh do vé ly luén chinh tri, chuyén mon nghiép vu,
nang luc hoat dong thuc tién nhét 13 vé cong tac x4y dung Pang, ddp tmg yéu
cau nhiém vu dugc giao.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 14. Hiéu lwc va t6 chire thuwe hién
1. Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
2. Cac ddng chi Pang uy vién, Chi ty cac Chi by, Van phong Dang uy
thyc hién nghiém tic ndi dung dugc quy dinh tai Quy ché nay. Qua trinh thuc

hién c6 diém nao chua phu hop, phan anh kip thoi cho Ban Thuong vu Pang uy
dé bao cdo Pang ty xem xét, quyet dinh.

3. Uy ban Kiém tra Pang ty chu tri, phéi hop véi cac d6ng chi Dang uy
vién dén ddc, kiém tra va theo ddi viéc thuc hién Quy ché nay./. ﬁ



